N

QUY TRINH
NGHi PHEP

S6 trang: 01/02

1. Muc dich: Thuc hién dung quy dinh nghi phép.
2. Pham vi 4p dung: Phong Quan hé ddi ngoai, Trudng Pai hoc Cong nghé Thong

tin.

3. No¢i dung quy trinh:

Buée | Noi dung thue hién Sl g Ghi chu
thuc hién
Chuyén vién ¢6 nhu cau Truoriz e TfuorngA h()’;‘) nghl p he{p
; i chuyén vién dot xuat vi ly do bat
1 | xin nghi phép trinh don Sperligin ¥ Yy : £
nohi ohép dén Phé Phon nghi phép toi kha khang (tai nan, 6m
1 phep & | thiéu 07 ngay dau  dot  xudt,...)
khong thé ndp don thi
chuyén vién gui dén
Phé Phong: Trl‘rong va Ph9 Pho‘ng,
<2 P & phong T6 chirc Hanh
* Ki€m tra tinh hop 1&
\ chinh qua email hodc
cua Don;
T ; dién thoai dé xin phép
2 | = Ky nhay; 02 ngay
1 Y . va bd sung don sau khi
* Trinh van ban hoan
» £ 5 di lam lai;
chinh dén Truong 3 :
Phong dé ky duyét Don nghi phép: theo
i mau cua  Phong
T4 chirc Hanh chinh.
Tru'ong Phong:
Cho y kién ddng y ky
duyét, hodc khong ’
3 Bing 2 02 ngay
* Giao don nghi phép
cho Phé Phong.
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QUY TRINH MA SO: QHPN/QT-01
NGHi PHEP Ban hanh: 02-13/11/2020
S6 trang: 02/02
Buérc Noi dung thye hién T En Ghi chi
thuc hién
Pho Phong giao chuyén vién .
% scan don nghi phép. 01 ngay
Chuyén vién:
= Gui lai ban scan cho Ci A tnd
5 Truéng va Phé Phong; SRR R
= Nop don nghi phép dén QiR bt

Phong Té chirc Hanh chinh.

TP. Ho Chi Minh, ngay(/thdng | nim 2020
TRUONG PHONG /2

e

Nguyén Tuin Nam
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