
QUYTRlNH
VIET BAI BAo QUANG cAo

TRUONG

MA. s6: QHDN/QT-02
Ban hfmh:
s6 trang: 01/02

1. M\lc dich: th\Ic hi~n dung quy trinh va dung thai h?n viSt bai quang cao
Truang m6i quy.

2. Ph?m vi ap dVng: danh cho chuyen vien viSt bai bao quang cao Truang m6i
quy trong c6ng tac quang ba nh~n d?ng thuong hi~u Truang.

3. NQi dung quy trinh:

BU'Cyc NQi dung thl}'c hi~n
Thiri gian Ghi chu
thuc hien

Gui mail dSn T6 ill van tuy~n
1 sinh xin chu d~, thai glan DAu m6i quy

dang bai va outline bai bao.

DAu m6i quy,
Xin bao gia cua cac Toa so?n trong luc cha

2 bao: Tu6i Tre, Thanh Nien, phan h6i cua
VNExpress, Dan Tri. .. T6 tu van

tuy~n sinh

Sau khi co chu d~, outline,
3 tri~n khai viSt bili bao va trinh 07 - 10 ngay

TruOng phong QHDN.

Lam to' trinh xin y kiSn cua 03 ngay, th\Ic
4 BGH v~ vi~c dang bai quang hi~n song song

cao. vai buac 3
- Lien h~ vai toa so?n bao d~
so?n thao va trinh ky hgp

5
d6ng. 02 nQi dung cua buac 5 nay
- Trinh Truang/Pho phong 07- 10 ngay th\Ic hi~n song song
QHDN (theo kS ho?ch phan
c6ng) gop y, sua chua va gui
Ban BTTT.

6 Cha phan h6i cua Ban BTTT. 03- 05 ngay
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QUYTRlNH
VIET BA.IBAo QUANG cAo

TRUONG
MA s6: QHDN/QT-02
Ban hfmh:
S6 trang: 02/02

Chinh sua sau khi nh~n duC)'c
7 gop y cua Ban BTTT (n€u 03 ngay

co).

8 Gui l~i Ban BITT va cho
03 ngaygopy.

N€u kh6ng co gi thay d6i,
ti€n hanh dang bai tren bao

9 theo 1hoi gian th6a thu~n giua 03 - 05 ngay
cac ben va thlJc hi~n thu t\lC
thanh toan v6i bao.

TP.H6 ChiMinh, ngayllthang~Lnam 2021

TRUONG PH6NG/~

Nguy~nTu~nNam
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